	告知事项
根据《南通市城市建设档案利用办法》，以下列出申请调阅利用城建档案所需出具的基本材料：

	调阅利用人
	需要出具的材料

	1、建设单位     
	1、 介绍信  2、统一社会信用代码  3、身份证  

	2、施工、设计、监理、勘察单位       
	1、介绍信  2、统一社会信用代码  3、建设项目合同  4、身份证

	3、建（构）筑物所有权人          
	单位：1、介绍信 2、统一社会信用代码 3、权属证明  4、身份证
个人：1、权属证明  2、身份证

	4、房屋租赁（使用）人           
	1、权属证明  2、租赁（使用）合同  3、身份证

	5、物业管理部门或业主委员会       
	1、 物业管理合同或业委会备案证明  2、介绍信  3、统一社会信用代码

4、身份证

	6、国家机关    
	1、 立案文件或者利用档案必要性的相关文件  2、介绍信  3、统一社会信用代码  4、执法公务证和身份证

	7、律师       
	1、仲裁、司法部门调查取证相关法律文书或当事人委托书  2、律师事务所介绍信 3、统一社会信用代码 4、律师证和身份证

	8、编史修志、学术研究、文物保护   
	1、学术研究课题方案及上级批准的研究计划、项目委托书、立项批文等相关证明  2、介绍信 3、统一社会信用代码 4、身份证 

	9、其他单位或个人
	1、与建筑物等存在权益关系的相关证明或城建档案形成单位、移交单位、产权单位同意查阅的相关证明  2、介绍信 3、统一社会信用代码  4、身份证

	10、委托利用    
	1、根据委托人身份提供以上相应证明材料  2、单位或个人委托证明（证明材料应载明委托双方姓名、利用内容并签章） 。

	调阅人出具材料
	□单位介绍信及统一社会信用代码

□身份证 

□权属证明  

□建设项目合同

□物业管理合同或业主委员会备案证明 

□租赁（使用）合同
□行政执法证

□律师证

□仲裁、司法部门调查取证相关法律文书

□当事人委托书

□立案文件或利用档案必要性相关文件  

□与建筑物等存在权益关系的相关证明

□城建档案形成单位、移交单位或产权单位同意查阅的相关证明 

□学术研究课题方案及上级批准的研究计划、项目委托书、立项批文等相关证明

□其他相关证明


